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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนสุโขทัยวิทยาคม                                                                                . 
ที่                                                               วันที่                                                          .   
เรื่อง    ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                                                 .
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนสุโขทัยวิทยาคม



ด้วยข้าพเจ้า                                                ตำแหน่ง                                 .          ได้นำนักเรียนเข้าร่วม                                                                                                       .                                                                                   ณ                                                                           ระหว่างวันที่                                      . 

บัดนี้ ได้เข้าร่วม                                       ดังกล่าวเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้

1. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับครูและบุคลากร  เป็นเงิน                 บาท

2. ค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมของนักเรียน                       เป็นเงิน                 บาท

3. ค่าลงทะเบียนกิจกรรม (ถ้ามี)                                    เป็นเงิน                 บาท
          
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                   บาท (                                                          )
จำนวนเงินดังรายละเอียดดังกล่าว ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเป็นความจริงทุกประการ

จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุมัติ





(                                         )




           ตำแหน่ง                               .
1. ความเห็นหัวหน้าฝ่ายการเงินฯ


2. ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายการเงินฯ
........................................................................                   ..........................................................................
........................................................................                   ..........................................................................
ลงชื่อ..............................................................                    ลงชื่อ................................................................
             (นางวันเพ็ญ  ยิ้มประดิษฐ์)                                               (นายอธิศ  ขำใจ)
                                             3. คำสั่งผู้อำนวยการ

                                         ( อนุมัติ           ( ไม่อนุมัติ
                                                   ลงชื่อ.................................................
                                                          (นายเกียรติชัย  สังข์จันทร์)
                                                   ผู้อำนวยการโรงเรียนสุโขทัยวิทยาคม
