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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ  งาน / กลุ่มสาระ          ฝ่าย           โรงเรียนสุโขทัยวิทยาคม  
ที่   
 วันที่      เว้นไว้ไม่ต้องเติม
เรื่อง
ขอส่งเอกสารล้างหนี้เงินยืมตามสัญญายืมเงินเลขที่    /256.... และขอคืนเงิน
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนสุโขทัยวิทยาคม

ด้วยข้าพเจ้า .....................................................ได้รับการอนุมัติจากฝ่ายบริหารตาม ............บันทึกข้อความ/คำสั่ง.........ที่........... ลงวันที่...............................ให้ดำเนินการ............................. ณ ..................................
ในวันที่................................................นั้น

บัดนี้ ได้ดำเนินกิจกรรมเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งเอกสารล้างหนี้เงินยืมตามสัญญายืมเงินเลขที่    /256๖ เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น........................................ บาท (จำนวนเงินตัวหนังสือ) และขอคืนเงิน...................................บาท (ตัวอักษร) 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
(...................................................) 



      ตำแหน่ง...........................................
๑. ความเห็นหัวหน้าฝ่ายการเงินฯ



๒. ความเห็นหัวหน้าฝ่ายแผนงานและงบประมาณ
...........................................................................

...................................................................................

...........................................................................

...................................................................................


ลงชื่อ...................................................


      ลงชื่อ...................................................

        (นางวันเพ็ญ  ยิ้มประดิษฐ์)




     (นางสาวกาญจนา มณีวัลย์)

๓. ความเห็นรองผู้อำนวยการโรงเรียน
...........................................................................
...........................................................................
      ลงชื่อ...................................................

      (นายอธิศ   ขำใจ)
๔. คำสั่งผู้อำนวยการโรงเรียน


( อนุญาต


	( อนุมัติ	( ไม่อนุมัติ





ลงชื่อ...................................................................................


(นายเกียรติชัย   สังข์จันทร์)


ผู้อำนวยการโรงเรียนสุโขทัยวิทยาคม











